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Introduction

Avant d’ajouter une observation f un él¢ve, il faut avoir complété plusieurs éléments de
configuration. Il faut avoir entré I’information sur les membres de I’équipe scolaire, ainsi que sur
les sanctions et les comportements répréhensibles possibles f I’école. De plus, il faut avoir
importé certaines données informatiques sur les él¢ves de I’école dans le Profileur de
comportements. Une autre section traite de la fagcon d’importer les données de votre logiciel de
gestion scolaire, i.e. Trillium, en créant un fichier CSV. La plupart des écoles feront appel au
Service informatique de leur conseil pour ce faire.

Selon le Profileur de comportements,
gu’est-ce qu’'une «observation»?

Le Profileur de comportements sert surtout a garder la trace et a faire le suivi des incidents
disciplinaires a I’école, i.e. imposer des sanctions pour des comportements fautifs, faire des
analyses et en tirer des statistiques utiles. A chaque fois qu’un éleve est envoyé au bureau,
quelqu’un entre une observation au dossier de I’éleve. Elle comprend le nom de I’éleve et d’un
observateur (celui ou celle qui rapporte I’incident), une date, une description de I’incident, un
juge qui détermine la sanction (direction), la sanction imposeée et si les parents ont été informes
ou non de I’incident. Le diagramme suivant montre les composantes d’une observation.
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Comment trouver le dossier d'un éleve?

Pour ajouter une observation a un éleve, il faut pouvoir trouver son dossier informatique. Il faut
tout d’abord cliquer sur I’onglet «Eleves». Le sous-onglet «Recherche d’un éleve» apparait. 1l
faut cliquer sur la premiere lettre de son nom de famille et la premiere lettre de son prénom. Les
«résultats» de la recherche donneront la liste de tous les éleves répondant a ces deux criteres.
Cliquer sur le «+» apres la lettre «Z» équivaut a prendre toutes les lettres de I’alphabet. On aurait
donc comme résultat tous les noms de famille disponibles ou tous les prénoms disponibles selon
le cas. Le diagramme suivant montre I’effet de cliquer sur la lettre «G» pour le nom et le prénom.

1. Cliquer sur “Eléves” 2. Cliquer sur la premiére lettre du nom

at Le Fﬁl:ur de compor

Départ fgrEiéves Rapports = Finde seBion

*., Recherche d'un aléve 3. Cliquer sur la premiére lettre du prénom

Ham recherche ABCDEFOHAJKLMNOPORSTUMWXYZ +
Priiam rehrche ABCDEFGHIJELMNOPORSTUNMWYYZ %

Ty | Les résultats (Nom = g Prénom = g ) (4]

Mo Adlionrs+ Ham, Prénom annes Ohsenvabons | Pemnge Identification
1 I3 0 Gaulhier, Guy-Olvier 12 - 20262007 110 PEI
2 =@ 7 Girouw Guiliaume B - 7062007 nrg
1 —m# | Godn Grace 12 - POOG0GT 210
4 Za | Guitand Genedye 5. 20062007 ]

L 4. Cligue sur les yeux afin de voir le profil de I'éléve

Passons en revue le contenu de I’écran affichant les résultats de la recherche. Ony retrouve
I’information suivante: le sexe de I’éleve sous forme de symbole, son niveau scolaire, I’année
scolaire en cours, le nombre total d’observations a son dossier jusqu’a présent, le poids total des
sanctions imposées et si I’éleve dispose d’un PEI ou non.

&° Le Profileur de comportements

- 'élé i ifié?
Départ RyEléves Rapports (% Fin de session Est-ce que I'éleve est identifié?

i 3
Achons *".'i Topwes un dleve b"'.i Le repedore EECVFARE

4, | Recherche d'un éléve
Mom rechercheé ABCDEFGHIJKLMNDODPORETUYWXYZ+

Prénorm rechench ABCDEFGHIJEKELMNOPORSTUYWXYZ+

Nom, Prénom nnee Observations / Pointage IdgmMﬁﬂn
1 Gauthier, Guy-Olivier 12 | 20062007 110 FPEI
1| Giroux, Guillaume 8 {20062007 0/0
Godin, Grace 12 } 20062007 2/0
Guitard, Genevigve 9 120062007 3/0

nombre d'observations

niveau année en cours
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Le profil de I'eéleve

Le diagramme suivant montre le contenu de I’écran affichant le profil de I’éleve. Pour s’y rendre,
il faut cliquer sur I’icone en forme de yeux faisant un clin d’oeil. _~
M G

Graphique représentant la
répartition des observations tout le
long de l'année. La hauteur du point
rouge indique le poids total de
chaque incident.

L'age et le niveau de I'éléve
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La photo de I'éléve

La date de naissance
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Le numéro de I'observation
L'icone pour éditer l'observation

iL’icéne pour la prochaine étape
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L k« Une description de l'incident J

Nombre de points d'inaptitude L'icone pour indiquer le

type de communication

Date de lI'observation au dessus de avec les parents.

caracteres identifiant le juge, i.e. les deux
premieres lettres du prénom et du nom de
la personne qui a imposé la sanction et
entré l'observation, habituellement la
direction ou la direction adjointe de I'école.
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L'ajout d’'une observation

L’ajout d’une observation se fait en trois étapes: Tout d’abord documenter I’incident, puis
assigner une conséquence et finalement envoyer un rapport a I’observateur. Ce dernier est la
personne qui a envoyé I’éleve au bureau. Par exemple, lorsqu’une enseignante envoie un éleve
au bureau, I’enseignante est désignée comme «l’observateurs. 1l est possible d’etre a la fois
«I’observateur» et le «juge».

Pour documenter une observation, il faut, en premiere étape, choisir a partir des menus
déroulants un des comportements répréhensibles et le nom de I’observateur. On documente
ensuite I’incident. Ce qui peut etre fait de plusieurs fagons: soit a I’aide d’une fiche de renvoi de
classe expliquant la situation, soit au moyen d’un courrier électronique envoyé par I’observateur
ou de toute autre fagon en pratique a I’école. S’il est impossible de communiquer avec
I’observateur avant de voir I’éleve, il faudra baser I’observation sur les informations fournies par
I’éleve quitte a la réviser par apres suite a la communication avec I’observateur. Apres avoir
completement documenté I’observation, il faut cliquer sur le bouton «Sauvegarder». Dans le
diagramme suivant, on voit les cases a remplir:

1. Choisir le comportement
o M
Compotament obisa®™ Baladauw. MPI, lectaur DG [ 2pp. dlecionigues

Dbsenaleunince

2. Choisir I'observateur

Deslandas. Clande (drecian)

Obsenyalion . ~rancal - mEmeEgr [T o2n mplle de ol gmme e
@ 20502 par ia premses o s s e a s B 3. Documenter
A MO 0-28 pas 1la pe 8 gue CRANT BST ENVEeYEE AU BUSesn PoOLE =8
# type de CORPOCTAMEOLGS.

e At *____~lincident
% 4. Inscrire l'activité
#iF Sauvegorder de l'observation

- aplianmnse -

Acinilé de ['observalion | pavail £aquips oo choise une Scavils -

o= Choss un b -
\/5. Documenter

6. Cliquer sur le bouton “Sauvegarder” le lieu de 'observation

Ligw e 'obsatvalion | { pegi 123

La deuxieme étape consiste a choisir une sanction parmi celles rendues disponibles lorsque la liste des
comportements reprehensibles a été créée originalement (voir la section précédente). Une fois la
sanction choisie, il est possible de planifier la prochaine sanction s’il y a récidive. Il faut aussi indiquer
si les parents ont été avisés ou non. Le diagramme suivant montre les éléments de la deuxieme étape:

1. Choisir une ou plusieurs conséquences

Deescription de b conséquense Tape 2. Planifier la prochaine étape
Jan dacuts avac eng direction/panent ofule s autre

2 Avetiesemsant formal autre
Reienus retanys

1 Confiscation canfiscaban

10 Inferserdion avec |a decton + susponsion pos SUSPENTI0

La prochaine gtape

La procshaine foi=s gue Chantal == comporte de=

oetTCe :ﬂ?:: elle va sezvir 3 :E:E:.'JE!.'

Communication E‘ - | @ of o= oks ) g .i’
'_,&Sduwgurﬂr t . . L, L.
\ 3. Indiquer si les parents ont été avisés de l'incident.

4. Cliquer sur le bouton “Sauvegarder”
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Certaines sanctions sont accompagnées d’une case a cocher alors que d’autres ont un crayon
plutét. Celles qui sont dotées d’un crayon requierent des informations supplémentaires. Par

exemple la sanction «Confiscation» donnera acces a une case ou écrire la description de
I’article confisqué et une date de retour pour cet article. Le Profileur de comportements garde /
une liste des articles confisqués et de la date a laquelle ils doivent etre remis. Voici un /

exemple du formulaire de confiscation:

1. Fournir une description de l'article confisqué.
Observation/intervention Conséquence(s) ‘*Dﬁscatinn

Description de ['objet: | Baladeur gris|
Sélectionnez la date du retour. 2007-08-17

aolt- 2007
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B wn mer mer jeu ven [SEEIIEEE] lun mar mer jeu

@eonens 27 28 29 30 P 3 ¢ 5 &

‘gasawegarder
3. Sauvegarder l'information.

Les icOnes de communication

R SR er mer mee jau ovee [EBE

TEHE © 11 12 13 4w |8

[§

2. Choisir une date de retour.

Il'y a plusieurs fagons de communiquer avec les parents. Le Profileur de comportements fournit
8 icones différentes pour garder trace de la fagcon utilisée pour rejoindre les parents. Le prochain
diagramme montre les 8 icones et la forme de communication que chacune représente.
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Le rapport électronique

La derniere étape pour ajouter une observation est d’envoyer un rapport électronique a
I’observateur. On peut voir I’information sur I’observation en cliquant sur «Rapport au prof» ou
bien si on veut I’envoyer immédiatement, il faut cliquer sur le symbole «@». Pour imprimer le
rapport, il s’agit de cliquer sur I’icéne de I’imprimante. \Voici I’écran relié au rapport

électronique:
Diffusion par courriel \ Diffusion par courriel a plusieurs
Imprimer le rapport

“oeenasen (‘P Rapport au prof %1)

4 du Profileur de comportements

| Rappost : 2000-10-28
i Eddve ;  Deblns, Camika {16 ans, 11 annde)

Apercu du rapport

Observatewnirice | Claude, Deslandes [diection)
cludeprosd ca

Intervenantie) | Claude Deslandes [dvsction)
claudeiiproed ca

Comportement observé ; Baladew, WP, laclear DG/ app alaciromaues

Dbssrvation : Chantad potad son keciewr D0 en sale de classe. Ge nlest pas la
e o0 oque Chant e aiime au Dursan pour e s de

comporiemants

Artente ermvers |'Shive | e recamuag qus (Boals me deconseille dapnamen 4 Icoke des
Bppanls udio- weuss o de communicabon persmneda Le sow
et dans 1Beeie of fes halackers, Jas MIP3, lackws DO jBur
lactmmigues sant panms esl 4 fa caline, & Theus du diner, @ peoo
doaiter mon balndedr. MIP3 o feckor O dans Mo, Lex
et fe dodent pas St visdies ailieurs dbnod Booke. e e
immedlafenant (Mo ool 4 g Dars0me e sl iorsguiiie
e ke chamanda

| Conssquence(s) » Auemssamean famel
| Communication : @] = aucune

Lo Foegr ie conpovemeno it U odeeon de Bl ieg - 00T

L'icbne «Prochaine étape»: .

Meme si le rapport au personnel contient beaucoup d’information, on n’y mentionne pas la
«prochaine étape». Ceci tient du fait que celle-ci est normalement convenue entre I’éleve et
la direction seulement. Lorsqu’on place la souris sur cette icone, le texte rédigé dans la case
«prochaine étape» apparait. Pour maintenir une cohérence, il faut en tenir compte lorsqu’on
entre une nouvelle observation. Le prochain diagramme montre I’effet de placer la souris sur
cette icone.

L'icébne prochaine étape
avec une description.

La prochaine fois que Chantal se comporte de
cette fagon elle servira 3 retenues.
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Supprimer une observation

Il est parfois necessaire de supprimer une observation. Pour pouvoir y arriver, il faut d’abord en
avoir obtenu le droit lorsque le gérant local a attribué les droits aux membres de I’équipe (voir a
premiere section).

Pour effacer une observation, il faut la trouver et cliquer sur le crayon qui est a coté. Il faut
ensuite cliquer sur la «boite de recyclage» et répondre «Oui» a la question de confirmation. Voici
une vue de I’écran a cette étape:

 Observation Conséquence(s) Rapportauprof (@ @H & @

Comportement gbeerd - Balsdeur, MP3, lectew DC [ app, dlechonmgues
Observatounince

Destandes Claude (deeclion)

Observaliin . pantai portait son lecteur OC en sslie de classe, C= n'est
@ 2005 10-28 pas la premiére fois gue Chant &8t envoyée A0 BUreas pour e
. type de oomportesents.
E 12 = 13 = l
- ophonnalle -
Actilé de l'observation | pavall d'équpe - ehBIST e Scivild -
Lisu de I'nbseration © | gcgl 132 <- choisir un Bgu -

1. Trouver lI'observation a effacer et cliquer sur la boite de recyclage

Observation/intervention =~ Conséquence(s) Ry Effacer

l)

2. Répondre «Oui» a la demande de confirmation.

Copier une observation

Au-dessus de I’icone de la boite de recyclage, on voit I’icone d’une étampe.
On I’utilise pour copier une observation et la coller ailleurs. Par exemple, si
plus d’un éleve ont séché un cours entrainant des retenues. Au lieu de
réécrire la meme observation pour chaque éleve, on recopie I’observation
dans le dossier de chaque éleve fautif.
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Le microscope

Lorsqu’un €léve a 4 observations a son historique, un petit microscope sera affiché
a cOté de nom de I’éléve. En cliquant sur cette icdne, vous pourrez alors analyser
plus rapidement son comportements. Voici un exemple du rapport microscope:

o

Cliguez sur le microscope pour visionner
une représentation graphique de I'éleve

7 ‘l Arial, Frangois (18 ans, 10 année)
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Ajouter une photo

\ous pouvez en tout temps ajouter la phone d’un éléve a son profil du Profil
de comportements en cliquant sur la petite caméra située a c6té du nom de
I"éleve.

Ensuite, parcourez votre ordinateur pour trouver le fichier de la photo. Vous
pourrez par la suite sélectionner la partie de la photo gue vous voulez
conserver. A noter, votre fichier doit étre au format JPG et ne doit par avoir
une pesanteur binaire supérieure a 1 MegaOctet.

# =% i, Alaire, Nathan (age 20, grade 12)

1. Cliquez sur la caméra 7 o083
£ Y |
2 .
F @ F & ¥ F F s 4+ oF §
e W am 04000 _ 52006 DNEZIOT i P70 & W meeaee- o
tha &ctrns @m | Obssarostien | irterardien Saectiom ﬁ

— o "l Allnire, Nathan (age 20, grade 12)

2. Trouvez le fichier sur votre ordinateur

Update the student's piciure

Shep 1 Uplsad vour pichae

C\proeedDapiseun CorelDrewtBades <1 Manssizhil [ Boswss Subme Queny

Allairs, Mathan (age 20, grade 13)

3. Selectionnez la partie de la photo a conserver Update ihe shaient's picliate

Slep 2 - Crop your image

4. Téléchargez votre photo..

1 Lpdats he sl s pickos |
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