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Le Profileur de comportements te laisse entrer tes étudiants individuellement ou bien en
téléchargent un fichier CSV (comma separated value) de Trillium. L’avantage de se servir d’un
fichier CSV est de pouvoir populer la base de données automatiquement.

Si tu n’est pas intéressé d’en apprendre davantage sur les fichiers CSV tu peux passer
a la section “Concepteur de rapport”.

Un fichier CSV contient des éléments d’un tableur ou d’une base de données, dont les champs
sont séparés par de virgules et qui est utilisé pour importer des données.

Prénom Nom Adresse Ville Province Code Postal
Guy Mousseau RR#1 Innerkip Ontario NOJ 1MO
Fern Philbin 67 Dunes Gatineau Québec J8R 3R1
Yvonne Chartrand 26 HWY 69 Val Caron Ontario POM 3A0
Chantal Angers 16 Dubeau  Sudbury Ontario P3G 1A8

L’information contenue dans le tableau ci-dessus serait représentée tel que suit dans un fichier
CSV.

- Prénom, Nom, Adresse, Ville, Province, Code Postal

Guy, Mousseau, RR#1, Innerkip, Ontario, NOJ 1MO

Fern, Philbin, 67 Dunes, Gatineau, Québec, J8R 3R1 |
§Yvonne, Chartrand, 26 HWY 69, Val Caron, Ontario, POM 3AO§
- Chantal, Angers, 16 Dubeau, Sudbury, Ontario, P3G 1A8 |

Heureusement tu n’a pas besoin de comprendre toutes ces informations techniques afin de
pouvoir populer la base de données du Profileur de comportements. Par contre parfois ¢a I’aide de
comprendre comment les choses fonctionnent.
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Les champs qui sont requis

Le Profileur de comportements a besoin des champs suivants pour assurer son bon
fonctionnement:

- school year (année en cours)

- student number (numéro trillium)
- grade (niveau)

- legal first name (prénom)

- legal surname (nom)

- gender (genre)

- birth date (date de naissance)

- 0en number (NuMéro niso)

Le concepteur de rapports

Le concepteur de rapports est un puissant outil en Trillium. Il te permet d’extraire des
données spécifiques qui sont retrouvées dans la base de données de Trillium. Le menu
concepteur de rapports se sert d’un assistant afin de te guider tout au long du processus de la
création de ton rapport.

Plusieurs conseils scolaire on une personne ressource a leur bureau qui peut s’occuper de

créer le rapport pour toi. Les instructions suivantes prennent pour aquis que tu as la
persmission de créer un rapport personnalisé avec le concepteur de rapports.

La création du rapport personalisé

Clique sur Fichiers>Ouvrir>Concepteur de rapport ou bien clique sur le bouton Concepteur
de rapport dans le menu image. Le diagramme suivant te montre comment accomplir cette
étape.
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La prochaine écran de donne un choix de créer un nouveau rapport ou bien de modifier un
rapport qui existe déja.

T — el

| Intraduction |

Hiepvenue ar Conceptewsr de rapports. la lagon la
1. Choisis “Nouveau rapport" | plus rapide de criver dos mpports personnalisés.

[ Salech Pl
parmi la ligta des options.

Cliguaz erauila sar be boulon SUIVANT

e vous vouler copsuller

$i+ Mouveau rapport

ou | smeso [ o] e |

2. Clique sur Suivant

La sélection du type de rapport

La prochaine fenétre contient la liste des divers types de rapports. Les domaines visés pour chaque
types de rapports sont inclus dans le c6té droit de la fenétre. Le graphique suivant te montre quel
rapport choisir.
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1. Choisir la colonne “A
dans la section Code

A Lonurploar de rapperis

Grouper par colonne

Dans la prochaine fenétre tu va choisir par quelle colonne ton rapport va étre regrouper.
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2. Clique sur le bouton “Transférer”
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3. Clique sur Suivant

Choisir les colonnes qui sont incluses dans le rapport

Dans la prochaine étape tu va choisir les 7 colonnes requises pour le fichier CSV. Assure-toi de bien
choisir les 7 colonnes car s’il t’en manque le dépisteur de comportements ne fonctionnera pas
correctement. Une colonne dans Trillium sera appeler un champ dans le Dépisteur de
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Choisir I'ordre que les colonnes vont apparaitre

Dans la prochaine étape tu dois définir I’ordre que tes colonnes vont apparaitre dans
ton rapport personalisé. Nous allons garder le défaut, soit I’année scolaire.
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La sélection d’un critére

1. Clique sur Suivgnjt

Dans la prochaine fenétre tu dois spécifier quel données tu veux voir dans ton rapport. Pour

accomplir ceci tu dois ajouter deux critéres de selection. Le premier est celui qui définis I’année et le
deuxiéme est celui qui défini si I’éléve est actif ou non.
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2. Assure-toi que “Egale &” est
choisis pour I'Opération __\
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3. Choisis “Active”
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4. Cligue sur le bouton Ajouter.

5. Clique sur le bouton Suivant.
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omettre cette étape.

Sauvegarder le rapport

A ce moment-ci tu pourrais sauvegarder ton rapport personalisé si tu voulais. Nous allons
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1. Clique sur Suivant

La construction du rapport

La coquille de ton rapport est définie. Tu dois maintenant créer le rapport. Cette étape peut étre
long a complétée car le nombre d’éléves et la vitesse de ton ordinateur sont des facteurs
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Le diagramme ci-dessous démontre un exemple d’un rapport crée par Trillium. Dans la
prochaine étape tu vas sauvegarder ce rapport dans un fichier CSV.
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Choisir Fichier>Imprimer de la barre de menu. La boite de dialogue suivante devrait
appraitre.
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1. Clique sur Enregistrer sous...
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Choisis I’option CSV (comma separated text) de la boite de dialogue Enregistrer sous.

1. Clique sur l'option CSV
(comma separated text)

2. Clique sur OK

Dans la boite de dialogue Enregistrer fichier, donne un nom a ton fichier. Sers-toi des lettres du
nom de ton conseil et de ton école. Par exemple si je faisais I’exportation de mes éléves
j’appelerais mon fichier ceclf_escbd.csv. C’est ce fichier que je dois télécharger dans le Profileur
de comportements, donc c’est important de me rappeler sa location.
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Bravo! Ton rapport CSV est maintenant compléter. Tu peux te rendre au Profileur de
comportements et télécharger ces informations dans ta base de données.




